
（参考資料）提出書類一覧表
作成時期
（種別）

工事請負
契約書

共通仕様書
章-節-条

共通仕様
書様式No

参考様式
No

書　　類　　名　　称
内　　容、説　　明

申請者
又は作成者

宛先 確認時期 備考

　契約時 第1条1
工事請負契約書
　工事請負の契約書

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約締結時

　契約時
建設業許可証
　建設業許可証の写し（元請のみ）

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約の締結と同時

　契約時 第3条1 1-1-6(1) 様式1.1
請負代金内訳書
　表紙・総括内訳書・内訳書・細目内訳書　（請負代金変更時も同様）

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約締結後14日以内

　契約時 第3条1 1-1-7 様式1.2
契約工程表
　契約時の全体工程

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約締結後14日以内 請負代金内訳書と同時に提出

　契約時 第3条4
参考様式
1.1

単価合意書
　内訳書受領後、単価を協議し、単価合意書を締結

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

内訳書受領後速やかに
協議開始の日から14日以内に協議が
整わない場合は発注者が通知

　契約時 第3条4
参考様式
1.2

単価表
　単価合意書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

内訳書受領後速やかに
協議開始の日から14日以内に協議が
整わない場合は発注者が通知

　契約時 第3条4
参考様式
1.3

包括的単価個別合意方式希望書
　単価同意方式について、包括的単価別合意方式を希望する場合

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

内訳書受領後速やかに
協議開始の日から14日以内に協議が
整わない場合は発注者が通知

　契約時 1-1-57(3) 様式1.3
建設業退職金共済制度の掛金収納書
　建設業退職金共済組合の掛金収納書の写しの提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約締結後1ヶ月以内

　契約時 第4条1
公共工事履行保証証券
　契約による債務の履行を保証する証券

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約の締結と同時
瑕疵担保特約を付したものに限
る

　契約時 第57条2
参考様式
1.4

火災保険等加入状況報告書
　火災保険証書等　設計図書に定めるところ保険の契約を締結したとき

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

締結後 証券又はこれに代わるもの

　契約時 第57条3
火災保険証書等の通知
　設計図書に定めるところ以外の保険に付したとき

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

直ちに

　契約時 1-1-9
工事実績情報の登録（工事受注時）
　CORINSの登録内容の確認と登録を証明する資料の提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約締結後10日以内

　契約時 1-1-1(4)
設計図書間の相違がある場合の協議
　①質問回答書②現場説明書③特記仕様書④図面⑤共通仕様書の優先順位により難い場合

受注者
（代表者）

監督職員 設計図書間の相違を確認後

　契約時 1-1-18(5)①
低入札価格調査制度の調査への書類
　施工体制台帳他、発注者が指示する書類の提出（提出書類の指示）

受注者
（代表者）

監督職員
低入札価格調査を行う場合
監督職員の求めに応じて

　契約時 第35条1
請求書（前払金）
　前払金の支払い請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

14日以内に前払金の支払

　契約時 第44条1
前払い金の不払いに対する工事中止
　請求したにもかかわらず支払われない場合の通知

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

支払い期間経過後直ちに

　着手前 第10条1
参考様式
2.1

現場代理人等通知書
　現場代理人、専任の主任技術者（監理技術者）、専門技術者の設置の通知

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

設置時 経歴書を添付

　着手前 第10条1
参考様式
2.2

経歴書
　現場代理人等の経歴、現場代理人等通知書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　着手前 第10条4
現場代理人の権限の通知
　受注者が、現場代理人に委任しない権限の内容

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

事前

　着手前 1-1-4(6) 様式2.1
放射線管理責任者、廃棄物管理責任者、作業指揮者設置通知書
　放射線管理責任者、廃棄物管理責任者、作業指揮者を選任、通知

現場代理人 監督職員 設置時

　着手前 1-1-24(1)
作業員名簿
　職種、氏名、年齢、放射線管理手帳番号等

現場代理人 監督職員
工事着手前
追加があった場合随時

放射線管理手帳の所有の有無
を確認

　着手前 1-1-24(4) 様式2.2
身分証明書交付願い
　身分証明書交付願、従事作業員名簿（所属、氏名）、身分証明書データ（顔写真）

現場代理人
福島地方環境

事務所長
工事着手前
追加があった場合随時

除染特別地域で新たに作業員
が工事に従事する場合

　着手前 1-1-24(8)
腕章の仕様
　職種等区分毎の腕章の仕様について協議を行う

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-15(1) 様式2.3-1
施工体制台帳
　下請負人に関する事項を含む

現場代理人 監督職員 対象工事施工前

　着手前 1-1-15(1) 様式2.3-2
再下請負通知書（作成例）
　再下請負をしている場合は契約書及び再請負通知書を提出

現場代理人 監督職員 対象工事施工前

　着手前 1-1-15(4) 様式2.3-3
作業員名簿
　施工体制台帳の一部として作成

現場代理人 監督職員 対象工事施工前

　着手前 1-1-15(2) 様式2.3-4
施工体系図　＜参考＞工事作業所災害防止協議会兼施工体系図
　 施工体制報告書に添付

現場代理人 監督職員 対象工事施工前

　着手前 1-1-15(2) 様式2.3-5
施工体制台帳　＜参考＞工事担当技術者台帳
　 施工体制報告書に添付

現場代理人 監督職員 対象工事施工前

　着手前 第7条
下請負者通知書
　下請負人の称号又は名称その他必要な事項

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

当該下請け契約締結後14日以
内

　着手前 1-1-8(1)
全体施工計画書
　工事概要、全体工程表、現場組織表、施工方法、施工管理計画、安全管理、緊急時の体制及び対応等を記載

現場代理人 監督職員 工事着手前

　着手前 1-1-8(1) 様式2.4
緊急連絡体制
　全体施工計画書の⑩緊急時の体制及び対応に記載

現場代理人 監督職員 工事着手前

　着手前 1-1-30⑤
社内検査員
　社内検査員を定めた場合、氏名、資格、経歴等を施工計画書に記載

現場代理人 監督職員 工事着手前

　着手前 1-1-40(11)
安全・訓練等の計画
　安全教育及び安全訓練等の具体的な計画を計画を作成し、施工計画書に記載

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-48(5)
道路使用計画書
　指定工事用道路の維持管理、補修及び使用方法等の計画書

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-61（1）
情報セキュリティの確保
　業務に係る情報セキュリティ対策と実施方法及び管理体制について書面で提出

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-45(2）
環境への影響の報告
　環境への影響が予測される場合、発生した場合の報告（その指示）

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-46(3)(4)
周辺住民との調整
　地方公共団体及び周辺住民との交渉の事前報告、交渉状況・内容の報告

現場代理人 監督職員
工事着手前
交渉のたび随時

　着手前 3-1-2-3(1)
試験施工計画書
　除染工法決定の為の事前の試験施工の計画

現場代理人 監督職員 試験施工前 除染等工事に適用

　着手前 3-1-2-4（6）
試験施工結果報告書
　除染工法決定の為の事前試験施工の結果の提出、工法決定の協議

現場代理人 監督職員 試験施工後本施工前 除染等工事に適用

　着手前 3-1-2-2(2)
工法の決定等
　事前の試験施工により効果が確認されない場合の報告（その指示）

現場代理人 監督職員 試験施工後本施工前 除染等工事に適用

　着手前 1-1-8(2)
区間毎施工計画書
　工程表、現場組織表、施工方法、施工管理計画、安全管理、緊急時の体制及び対応等を記載

現場代理人 監督職員 当該工区の工事着手前

　着手前 1-1-8(5)
詳細な施工計画書
　監督職員が指示した事項を記載したさらに詳細な施工計画書

現場代理人 監督職員 指示の都度

　着手前 1-1-8(5)
除染の作業手順書
　詳細な除染作業の手順を記載

現場代理人 監督職員 工事着手前
除染等工事に適用、試験施工
にて決定した除染手順を記載

　着手前 3章15.1.1.1
排水の処理（沈殿処理）の計画
　排水の処理方法及び排水処理後の水質の管理値設定計画の提出（その承諾）。

現場代理人 監督職員 工事着手前 除染等工事に適用

　着手前 1-1-51(3)
官公庁等への届出内容の事前報告
　届出内容を記載した文書により事前に監督職員に報告

現場代理人 監督職員
工事着手前
必要の都度随時

施工中の場合もあり

　着手前 1-1-28(4)
再生資源利用計画書
　建設資材等を建設現場に搬入する場合、法令に基づき作成し、施工計画書に含め提出

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-28(5)
再生資源利用促進計画書
　建設副産物を建設現場から搬出する場合、法令に基づき作成し、施工計画書に含め提出

現場代理人 監督職員 工事着手前 施工計画書に記載

　着手前 1-1-13 様式2.5
工事着手届
　工事の着手の届

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

工事開始日以降30日以内

　施工中
　（契約関係）

第18条1 1-1-5(1)
設計図書と事実が異なる場合の確認請求
　条件変更等の該当事項がある場合、監督職員に確認を求める

受注者
（代表者）

監督職員 施工前、施工途中
現場地形図、設計図との対比
図、取合図、施工図等を含む

　施工中
　（契約関係）

1-1-5(2)
契約図書の第三者使用の承諾書
　契約図書を監督職員の承諾なく第三者に使用させ、伝達してはならない

現場代理人 監督職員
契約図書を第三者に使用させる
時

　施工中
　（契約関係）

1-1-50(3)
法令に照らし不適当である場合の確認請求
　契約図書及び契約そのものが不適当又は矛盾が判明した場合に確認を請求

現場代理人 監督職員 直ちに

　施工中
　（契約関係）

1-1-52(2)
官公庁の休日又は夜間に作業を行う場合の書面
　事前に理由を付した書面によって提出

現場代理人 監督職員

　施工中
　（契約関係）

第5条1
権利義務の譲渡等の承諾書
　契約により生ずる権利・義務の第三者への譲渡・承継の承諾

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

事前

　施工中
　（契約関係）

第5条2
権利義務の譲渡等の承諾書
　部分払い確認を受けたもの・工事仮設物の譲渡・貸与・担保の目的に供することの承諾

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

事前

　施工中
　（契約関係）

第50,51条
受注者の解除権について
　発注者の契約違反等による契約解除

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　施工中
　（契約関係）

第59条
あっせん又は調停について
　発注者と受注者との協議が整わなかった場合

受注者
建設工事紛争

審査会

　施工中
　（契約関係）

第60条
仲裁について
　発注者と受注者との協議が整わず、あっせん又は調停により紛争を解決できない場合

受注者
建設工事紛争

審査会

　施工中
　（契約関係）

第12条3
請求に対する措置（受注者）
　請求があった場合、請求に関わる事項について決定し結果を通知

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

請求を受けた日から10日以内
に発注者に通知

　施工中
　（契約関係）

第12条4
是正等措置請求書（受注者）
 不適当と見られる者（監督職員）に対する是正請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

随時

　施工中
　（契約関係）

第12条5
請求に対する措置（発注者）
　請求があった場合、請求に関わる事項について決定し結果を通知

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

請求を受けた日から10日以内
に受注者に通知

　施工中
　（契約関係）

1-1-56
特許権等の報告
　業務の遂行により発明又は考案したときの特許権の報告

受注者
（代表者）

監督職員

　施工中
　（契約関係）

1-1-56
特許などの出願及び権利の帰属等の協議
　出願及び権利の帰属についての協議

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　施工中
　（契約関係）

1-1-59（2）
（7）

守秘義務について
　当該業務の結果を他人に閲覧、複写、譲渡する場合の承諾、外部漏洩時の報告

現場代理人 発注者 直ちに

　施工中
　（契約関係）

1-1-60(7)
個人情報の取り扱いについて
　情報の漏洩若しくは恐れがある場合の報告他

現場代理人 発注者 直ちに

　施工中
　（工程・進捗）

監督日報
　立会、検査項目、工事内容、発注者から施工者・委託監督員／委託監督員から施工者への指示事項等

現場代理人 監督職員

　施工中
　（工程・進捗）

週間工程表
　前週・当週・翌週の3週間の計画および実績を記した工程表毎週の工程会議にて報告

現場代理人 監督職員 毎週1回

　施工中
　（工程・進捗）

月間工程表
　月間の作業計画および実績を記した工程表毎月の工程会議にて報告

現場代理人 監督職員 毎月1回
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　施工中
　（工程・進捗）

第11条 1-1-37 様式3.1
工事履行報告書
　工事の履行状況の報告

現場代理人 監督職員 毎月1回

　施工中
　（工程・進捗）

1-1-19(3)
基本計画書の作成
　工事の中止期間中の維持・管理に関する基本計画書の提出

現場代理人 監督職員

　施工中
　（工程・進捗）

参考様式
3.1

現場休止届
　天災等の発生時または年末年始等の連休時の休止連絡理由、連絡先、保安体制等

現場代理人 監督職員
天災等は発生時、連休時は連
休開始の1週間前

　施工中
　（材料関係）

第13条2 2-2(1)
材料使用届
　使用資機材の品質規格を確認できる資料を添付

現場代理人 監督職員 材料搬入前

　施工中
　（材料関係）

第13条2 2-2(1)
品質証明書
　工事に使用する材料の品質確保を確認し報告。メーカーの制作図面、品質証明書を添付

現場代理人 監督職員 材料搬入前
材料使用届と併せて確認を要する
場合はに材料使用届に添付

　施工中
　（材料関係）

主要（資材・機材）発注先通知書
　資機材の製造者及び発注先、搬入予定

現場代理人 監督職員 材料搬入前 材料使用届に添付

　施工中
　（材料関係）

2-1(3),
2-2(1)

材料試験成績報告書
　工場等での材料試験を行った場合の報告（JISマーク表示品以外）

現場代理人 監督職員

　施工中
　（材料関係）

2-1(3),
2-2(1)

材料試験成績報告書提出一覧表
　工場等で材料試験を行った一覧表

現場代理人 監督職員

　施工中
　（材料関係）

3章8.1.2.6
農地の客土の品質
　見本、粒土等土壌試験表、放射性物質濃度測定結果の提出及び承諾

現場代理人 監督職員 使用前
除染等工事に適用
材料使用届に添付

　施工中
　（材料関係）

3章8.1.2.7-(1)
農地地力回復のための土壌改良材の品質
　土壌改良材使用前の試験成績表の提出及び承諾

現場代理人 監督職員 使用前
除染等工事に適用
材料使用届に添付

　施工中
　（材料関係）

工事材料搬入報告書
　現場に搬入した材料の確認報告

現場代理人 監督職員

　施工中
　（材料関係）

工事使用材料整理表
　材料別の現場搬入数量集計表

現場代理人 監督職員 完了時

　施工中
　（工程・進捗）

1-1-36(11)
使用資材の品質記録
　工事に使用した資材の品質記録の作成、提出

現場代理人 監督職員

　施工中
　（材料関係）

第13条2
第14条1

2-2(4)
材料検査確認書
　設計図書で指定された監督職員の検査（確認を含む）の検査確認

現場代理人 監督職員
立会依頼は確認・立会願をを使
用、日報で代用可

　施工中
　（材料関係）

第13条2
第14条1

2-2(4)
材料検査確認一覧表
　監督職員の材料検査・確認を行った一覧表

現場代理人 監督職員 随時

　施工中
　（材料関係）

第13条4
工事材料の工事現場外への搬出の承諾
　搬入済みの工事材料の工事現場外への搬出の承諾

現場代理人 監督職員 搬出前

　施工中
　（材料関係）

第14条3,5
工事材料又は工事施工の見本又は工事写真等の記録の提出
　設計図書において記録を整備すべきものと指定されたもので監督職員の請求のあったもの

現場代理人 監督職員 請求を受けた日から7日以内

　施工中
　（材料関係）

第15条2
支給材料及び貸与品が不適当な場合の通知
　引渡しにあたって検査し、品名・数量・品質・規格・性能が設計図書と異なり適当でない場合

現場代理人 物品管理者 検査後

　施工中
　（材料関係）

第15条3 1-1-23(2) 様式3.2
支給品受領書
　支給品の受け渡しを受けた場合に提出

現場代理人 物品管理者 引渡しの日から７日以内
契約書、仕様書1による他の書
類あり

　施工中
　（材料関係）

第15条3 1-1-23(2) 様式3.3
貸与品借用（返納）書
　貸与品の受け渡しを受けた場合に提出

現場代理人 物品管理者 引渡しの日から７日以内
契約書、仕様書2による他の書
類あり

　施工中
　（材料関係）

第15条4
支給材料及び貸与品に不適合があったことの通知
　引き渡し後に不適合が発見された場合

現場代理人 物品管理者 引渡し後 代替え、性能変更による請求

　施工中
　（材料関係）

支給材料及び貸与品の支給要求書の提出
　品名、数量、品質、規格又は性能を記した要求書を提出

現場代理人 監督職員 使用予定日の14日前まで

　施工中
　（材料関係）

1-1-23(3) 様式3.4
支給品精算書
　支給材料及び貸与品の精算を行う場合

現場代理人 物品管理者

　施工中
　（材料関係）

1-1-27 様式3.5
発生材報告書
　工事施工によって現場発生材が生じた場合、報告書を作成、提出する

現場代理人
支出負担行為

担当官
現場発生材が生じた場合 資料編通知文（Ⅲ-1-39）参照

　施工中
　（確認・品質）

1-1-31(1) 様式3.6
確認・立会願
　監督職員の立会を受ける場合はあらかじめ立会願を提出、監督職員は立会日を通知

現場代理人 監督職員 立会実施前 週間工程・日報で代用可

　施工中
　（確認・品質）

確認・立会実施記録
　確認・立会を行った項目及び結果、指摘事項

現場代理人 監督職員 立会時、実施後後速やかに 日報で代用可

　施工中
　（確認・品質）

確認・立会実施記録一覧表
　確認・立会実施記録の一覧表

現場代理人 監督職員

　施工中
　（確認・品質）

1-1-31(2)(3)
立会時の資料
　立会時に契約図書どおり工事が行われているか確認するための資料の請求と準備

現場代理人 監督職員 立会時、実施後後速やかに 確認・立会実施記録に添付

　施工中
　（確認・品質）

1-1-36(10),
施工管理基準

施工管理の記録及び関係書類の提出
　出来形管理図表、品質管理図表、写真、放射線量測定記録等

現場代理人 監督職員 検査時
監督職員の請求があった場合
は提示する

　施工中
　（確認・品質）

1-1-36(10),
施工管理基準

様式3.7
出来形管理図表・品質管理図表
　工種、種別、測点、設計値との差、測定項目、規格値、実測値等

現場代理人 監督職員

　施工中
　（確認・品質）

1-1-32(8) 様式3.8
段階確認書
　段階確認に係わる報告（種別、細別、施工予定時期等）を提出

現場代理人 監督職員

　施工中
　（確認・品質）

1-1-36(10)
出来形確認明細・数量計算書
　積算基準に基づく工種毎の出来高数量を集計、根拠となる計算書

現場代理人 監督職員
毎月1回または監督職員が別途
指定するサイクル

　施工中
　（確認・品質）

6-1-1-1(2),
6-1-1-2(2)

放射線量測定結果
　事前測定及び事後測定結果、測定機器の校正結果

現場代理人 監督職員 検査時 除染情報管理

　施工中
　（確認・品質）

6-2-2(1)
除染管理値の設定
　除染対象物及び除染工法ごとの管理値を設定し、根拠資料とともにあらかじめ提出、承認

現場代理人 監督職員 除染実施前 除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

6-2-3(4)
確認調査結果報告書
　除染後の確認調査について、日時、場所、工法、モニタリング結果、写真等を報告

現場代理人 監督職員 確認調査終了後遅延なく 除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

7-1-2
除染管理情報
　除染実施状況、放射線量測定結果等の除染管理情報の提出

現場代理人 監督職員 月1回 除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

7-1-3
住宅地等の除染結果の報告
　除染前後の線量値、測定位置、状況写真、破損個所状況等の除染結果報告書

現場代理人 監督職員 除染実施後原則10日以内 除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

7-2-1
関係人に対する除染結果の報告
　関係人に対する現地説明状況および結果

現場代理人 監督職員 実施後遅延なく 除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

3章15.1.1.1
排水処理管理記録
　洗浄等で発生した排水の管理値および放流の記録

現場代理人 監督職員
毎月1回または監督職員が別途
指定するサイクル

除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

土質調査記録
　土壌についての濃度測定記録

現場代理人 監督職員
毎月1回または監督職員が別途
指定するサイクル

除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

3-1-4(3)
減容化実証結果報告書
　減容化実証試験の結果を報告する（工事開始時および工事中の追加試験）

現場代理人 監督職員 実施後遅滞なく 除染等工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

6-3-2
大型土のう等の線量の記録
　大型土のう等の表面における空間線量率の測定記録の保存、提出

現場代理人 監督職員
検査時または監督職員が請求し
た時

除染等工事に適用
除染情報管理

　施工中
　（確認・品質）

4-1-2(4)
貴重品・思い出の品の発見
　貴重品・思い出の品あ発見された場合の記録、保管、報告

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

4-1-5
石綿含有建材の調査
　石綿含有建材の事前調査結果の提出

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

4-1-6
解体対象建築物等の調査
　解体対象建物ごとの調査報告書の作成、確認

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

4-3-2
建築物等の事前措置の確認
　ライフラインの供給の停止の確認、給水管・ガス管等の切断記録様式の事前承諾

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

4-4-2-1
石綿含有吹付け材の除去を行う専門工事業者
　専門工事業者が相応の技術を有することを証明する資料の提出

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

4-5
フロン類の引取証明
　フロン類の回収を委託した場合の回収業者の引取証明書の提出

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

6-4-3
解体工事の立会願
　内部動産撤去完了時、上屋解体完了時、基礎解体完了時、整地完了時の立会願の提出

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（確認・品質）

7-1-4-1
解体工事記録
　解体対象建物ごとの解体工事記録の提出、確認

現場代理人 監督職員 解体工事に適用

　施工中
　（安全・事故）

1-1-40(12)
安全・訓練等の実施状況の記録
　月当たり半日以上の定期的な安全に関する研修・訓練等の実施記録

現場代理人 監督職員
検査時または監督職員が請求し
た時

　施工中
　（安全・事故）

除染業務特別教育の記録
　除染電離則第19条に基づく特別教育の実施内容および記録

現場代理人 監督職員
工事完了後または監督職員が
請求した時

　施工中
　（安全・事故）

1-1-41(7)
電離放射線に対する安全対策（被ばく量他）
　実効線量が年間20mSv超の場合、原因及び今後の見通しについて報告

現場代理人 監督職員
実効線量が年間20mSv超の発生
時

　施工中
　（安全・事故）

スクリーニング線量管理
　スクリーニング及び線量管理の記録

現場代理人 監督職員
工事完了後または監督職員が
請求した時

　施工中
　（安全・事故）

1-1-40(18)
1-1-44

様式3.9
事故・災害報告書
　事故発生時の通知、災害発生時の通報および応急処置、事故発生報告書の提出

現場代理人 監督職員 事故・災害発生時
事故発生30分以内に速報、二
週間以内に最終報告

　施工中
　（安全・事故）

第27条2 1-1-58(1)
臨機の措置の報告
　災害防止等のための臨機の措置をとった場合の報告

現場代理人 監督職員 速やかに

　施工中
　（安全・事故）

第30条1 1-1-55(1)
天災その他不可抗力による損害通知書
　天災等により工事目的物等に損害が発生した場合の通知

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

発生後直ちに

　施工中
　（安全・事故）

第30条1
被災内訳及び内容確認書
　損害の状況を確認する

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　施工中
　（安全・事故）

第30条3
天災その他不可抗力による損害額（請求）
　損害による費用の負担の請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　施工中
　（打合せ・その他）

1-1-2(33) 様式3.10
工事打合せ簿
　指示、提出、承諾、協議、通知の記録

現場代理人 監督職員 発生の都度

　施工中
　（打合せ・その他）

工事打合せ記録
　打合せの記録

現場代理人 監督職員 必要応じて作成 打合せの記録

　施工中
　（打合せ・その他）

電話等打合せ記録
　電話打合せの記録

現場代理人 監督職員 必要応じて作成 電話での打合せの記録

　施工中
　（打合せ・その他）

1-1-46(3)(4)
周辺住民等との調整の指示・報告
　地方公共団体及び周辺住民との交渉の事前報告、交渉状況・内容の報告

現場代理人 監督職員 随時
打合せ記録簿で記録保存監督職
員からの請求があった場合提示

　施工中
　（打合せ・その他）

1-1-51(3)
官公庁等への届出内容の報告
　届出内容を記載した文書により事前に監督職員に報告

現場代理人 監督職員 事前

　施工中
　（打合せ・その他）

1-1-51(3)
官公署等届出一覧表
　届出許可関係書類の名称、提出、許可の一覧表

現場代理人 監督職員 必要の都度随時

　施工中
　（打合せ・その他）

1-1-18(6)
受注者が行う独自の調査・試験等、及びその成果の発表
　具体的な内容及びその成果を発表する場合の事前説明

現場代理人 監督職員 調査実施前

　施工中
　（打合せ・その他）

附則
技術提案履行報告書
　技術提案が採用された際の履行報告

現場代理人 監督職員 発生の都度

　変更時 第10条1
参考様式
4.1

現場代理人等変更通知書
　現場代理人、専任の主任技術者（監理技術者）、専門技術者の変更の通知

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

変更の都度 経歴書を添付
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作成時期
（種別）

工事請負
契約書

共通仕様書
章-節-条

共通仕様
書様式No

参考様式
No

書　　類　　名　　称
内　　容、説　　明

申請者
又は作成者

宛先 確認時期 備考

　変更時 1-1-4(6)
放射線管理責任者の変更の通知
　放射線管理を指揮監督するものの変更の通知

現場代理人 監督職員 変更の都度
廃棄物管理責任者、作業指揮
者等も同様

　変更時 1-1-9
工事実績情報の登録　（登録内容の変更）
　CORINSの登録内容の確認と登録を証明する資料の提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

変更契約締結後10日以内

　変更時 第26条1
スライド変更等協議書
　工事に係る賃金又は物価変動による請負代金額の変更の請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

変更時

　変更時 第26条1 工事に係る賃金又は物価変動に基づく請負代金額の変更請求
受注者

（代表者）
支出負担行為

担当官
変更時

　変更時 第26条2 工事に係る賃金又は物価変動に基づく請負代金額の変更協議
受注者

（代表者）
支出負担行為

担当官
変更時

　変更時 第22条1 1-1-21(4)
工期延期願
　必要とする変更(延長)日数の根拠、変更工程表その他必要な資料を提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

工期変更の協議開始日まで

　変更時
第18条4,
第19条

工事請負契約書第18条及び第19条による設計変更協議書
 　条件変更及び設計図書の変更協議

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

変更時

　変更時 1-1-52(1)
施工時期及び施工時間の変更
　設計図書に定められた時間等の変更の協議

現場代理人 監督職員

　変更時 1-1-40(3)
設計図書で指定された資機材の変更
　設計図書に定められた資機材の変更の協議

現場代理人 監督職員 使用前

　変更時 1-1-8(4)
変更施工計画書
　施工計画書の変更に関する事項を記載した施工計画書

現場代理人 監督職員 変更の都度着手前

　変更時 (第1条1)
工事請負変更契約書
　請負金額、契約保証金、工期、図面及び仕様書、その他の変更契約

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

変更契約時

　変更時 第3条5
請負代金内訳書（変更）
　表紙・総括内訳書・内訳書・細目内訳書　請負代金変更時も同様

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

変更契約時

　変更時 1-1-21(2) 様式4.1
変更工程表
　変更後の工程表

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

工期等工程表変更時

　変更時 第3条5
設計変更総括整理表
　請負代金内訳書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約変更時

　変更時 第3条5
設計変更内訳書
　請負代金内訳書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約変更時

　変更時 第3条5
変更内容明細書
　請負代金内訳書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約変更時

　変更時 第3条5
設計変更概要書
　請負代金内訳書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約変更時

　変更時 第3条5
関係図面（設計変更図）
　請負代金内訳書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

契約変更時

　変更時
変更届
　請負者の名義変更等

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

請負者の名義等変更時

　検査前
竣工図書概要版および竣工図書成果物一式
　設計図書・写真ダイジェストおよび竣工図書

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

検査時 監督職員が検査前に確認する

　検査前 1-1-61(4)
情報セキュリティの確保
　業務終了時に実施した情報セキュリティ対策の報告

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

検査時 監督職員が検査前に確認する

　検査前 6-3-4
除去土壌の保管台帳
　除去土壌等の保管について台帳を作成し、除去土壌情報（大型土のう毎）とあわせ提出

現場代理人 監督職員 検査時
除染等工事に適用
監督職員が検査前に確認する

　検査前 6-3-3(2)
除去土壌情報（大型土のう毎）
　除去土壌等のタグ情報を一覧表に出力し提出、除去土壌の保管台帳に添付

現場代理人 監督職員 検査時
除染等工事に適用
監督職員が検査前に確認する

　検査前 6-1-3(2)
仮置場造成工事及び仮置場管理業務に定める引継書類
　仮置場標準工法や仮置場管理マニュアルに定められた完成図書を引継書類として提出

現場代理人 監督職員 検査時 監督職員が検査前に確認する

　検査前 6-1-3(2)
仮置場原形復旧計画書
　当該工事で造成・搬入等を行った各仮置場の原形復旧計画書を提出（引継書類に含む）

現場代理人 監督職員 検査時 監督職員が検査前に確認する

　検査・引渡 1-1-30(1) 様式5.1
品質証明書
　社内検査の結果、工事請負契約書、図面、仕様書、その他の品質確保の確認

現場代理人 監督職員 社内検査を行った場合

　検査・引渡 1-1-30(1) 様式5.2
社内検査報告書
  工事施工途中の必要な時期及び検査の事前に行い結果を提出

現場代理人 監督職員 社内検査を行った場合

　検査・引渡 1-1-30(1) 様式5.3
社内検査実施表
　社内検査実施及び手直しの記録（検査実施者の印）、社内検査報告書に添付

現場代理人
(検査実施者)

監督職員 社内検査を行った場合

　検査・引渡 第32条1 1-1-32(1) 様式5.4
完成通知書
　工事完成の通知を提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

工事完了後

　検査・引渡 第39条1
参考様式
5.1

指定部分完成通知書
　指定部分の工事の完成の通知を提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　検査・引渡 第38条2
参考様式
5.2

請負工事既済部分検査願書
　部分払の確認の請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

監督職員に提出

　検査・引渡 1-1-33(2) 様式5.5
工事概要書（記載例）
　既済部分検査を行う前に、工事出来高報告書を提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

既済部分に係る検査を受ける前
監督職員に提出

　検査・引渡 1-1-33(2) 様式5.6
工事出来形内訳書
　既済部分検査を行う前に、工事出来高内訳書を提出

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

既済部分に係る検査を受ける前
監督職員に提出

　検査・引渡
参考様式
5.3

検査指摘事項施工計画書 現場代理人 監督職員

　検査・引渡 第32条6
参考様式
5.4

補修完了報告書 現場代理人
検査職員（監督
職員に提出）

　検査・引渡 第32条4
参考様式
5.5

引渡書
　工事が完成し引渡

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

監督職員に提出

　検査・引渡 第39条1
参考様式
5.6

指定部分引渡書
　指定部分の引渡

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　検査・引渡
第33条1,第35条1,
第38条1,第39条1

請求書
　請負代金額の請求（前払い、部分払い、指定部分完済金、完成代金）

受注者
（代表者）

支出又は資金
前渡官

　検査・引渡 第35条5
認定請求書
　中間前金払の認定請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　検査・引渡 第38条1
請求内訳書（部分払いの場合）
　請求書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　検査・引渡 第39条1
請求内訳書（指定部分完済払の場合）
　請求書に添付

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　検査・引渡 第43条1
代理受領承認願
　請負代金の受領につき第三者を代理人とする場合

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　検査・引渡 第54条1
損害賠償請求
　工期内完成ができない場合の損害金の請求

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　完了時 1-1-9
工事実績情報の登録　（工事完了時）
　CORINSの登録内容の確認と登録を証明する資料の提出

現場代理人 監督職員 工事完了後10日以内

　完了時 1-1-24(6)
身分証明書の返却届
　身分証明書を返却、返却身分証チェックリスト

現場代理人
福島地方環境

事務所長
有効期限につき随時及び工事
完成時から10日以内

身分証は番号順に並べて返却
のこと

　完了時 1-1-24(7)
身分証明書の紛失届
　身分証の紛失、盗難等があった場合は速やかに届け出る

現場代理人
福島地方環境

事務所長
紛失等があった場合速やかに

　完了時 1-1-25(4)
賃金台帳の提示
　適正な賃金及び手当の支給を証する賃金台帳等の書類を提示する

現場代理人 監督職員 工事の完了後速やかに
特殊勤務手当が適正に支払わ
れていることが確認できること

　完了時 1-1-18(5)②
低入札価格調査制度の調査への書類提出
　間接工事費等諸経費動向調査票の提出（調査票の指示）

現場代理人 監督職員 工事完了後速やかに

　完了時 1-1-23(3)
支給品精算書
　工事完了時（完了前にあっても精算が行えるものはその時点）に提出

現場代理人 物品管理官
工事完了時
支給品精算時

　完了時 1-1-28(5)
再生資源利用実施書
　再生資源利用計画を作成した場合、工事完了後速やかに実施状況を記録した実施書を提出

現場代理人 監督職員 工事完了後速やかに
再生資源利用計画を作成した
場合

　完了時 1-1-28(5)
再生資源利用促進実施書
　再生資源利用促進計画を作成した場合、工事完了後速やかに実施状況を記録した実施書を提出

現場代理人 監督職員 工事完了後速やかに
再生資源利用促進計画を作成
した場合

　完了時
予備品等引渡通知書
　保守工具類及び予備品調書を添付

現場代理人 監督職員

　完了時
保守工具類及び予備品調書
　予備品等引渡通知書に添付

現場代理人 監督職員

　完了時 第45条1
参考様式
6.1

確認書（かし補修）
　かし補修請求の確認回答

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　完了時 第45条1
参考様式
6.2

完成届（かし補修）
　かし補修が完成した届

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　完了時 第45条1
参考様式
6.3

かし補修引渡書
　かし補修工事が完成検査に適合し引渡

受注者
（代表者）

支出負担行為
担当官

　完了時
参考様式
6.4

電子媒体納品書 現場代理人 主任監督員
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